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Pouzité zkratky:

VR Vykonna rada

CDSS Czech DanceSport services (servisni PPS
spolecnost CSTS)

(ON] Organizacni smérnice BPS

profesionalni pracovnik sekretariatu

brigadnicky pracovnik sekretariatu
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§ 1 Vymezeni ptisobnosti

1. Tato organizacni sméernice upiesnuje rozdéleni oblasti plisobeni a odpovédnosti ¢lent VR a
rozdeleni jednotlivych agend mezi pracovniky sekretariatu.

2. Tato organizacni smérnice nefesi zajisténi narazovych pozadavki vznikajicich zavedenim
novych agend ¢i jejich nového zplisobu zpracovavani, ani narazovych zvyseni naroku na
kapacity sekretariatu pti feSeni prechodnych situaci, napt. pii pfechodu kalendainiho roku.
Tyto situace budou i nadale feSeny zapojenim zaskolenych dobrovolniki a brigddnikt - BPS.

§ 2 Vymezeni pusobnosti ¢lenit VR

1. Oblasti ptisobeni a odpovédnosti vychazeji ze Stanov CSTS ¢1.14.3 a jsou upiesnény
Vv organizacni smérnici OAQL.

§ 3 Zajisténi agend
1. Agendy prezidenta CSTS:

Oblast PPS Agendy
1. | Komunikace s Ing. Jana Kukuc€ova, | eagendy WDSF:
VnéJvélm prostfedim: | MSc. - evidence a sprava MIN, ID karet a eID karet a
* MSMT (sportovni souvisicich poplatkd,
oblast), - evidence a sprava licenci WDSF a souvisich

. WDSFV, DSE a poplatkd,
JVeJ'Ch ¢lenové - zahrani¢ni pfestupy,

*Cov, - nominace porotcit WDSF/DSE,

* CUS, CAUS,

* sportovni a
taneéni organizace

* agendy mezinarodnich soutézi v CR:
- prihlasky a granty soutézi,
- mezinarodni kalendaie,

v CR A .
e - zajistovani oficialnich pozvani porotci,
) YIP’ cerstm - zajiStovani vizovych pozvani pro zahrani¢ni
¢lenové J yeh p p

ucastniky soutézi,
* titularni soutéze WDSF/DSE:
- nominace reprezentantti (v¢. otevienych
mistrovstvi),
- zajisténi ucasti sportovet i doprovodu (informace,
pobyt, transfery, ...)
*pozvanky VIP a ¢estnych ¢lentt CSTS na akce CSTS
¢ zpracovani vysledkovych podkladt pro dotace a PR
* komunikace se ¢leny WDSF/DSE

2. | Jednani VK, VR, Ing. Jana Kuku€ova, | e zajisténi mista a technického vybaveni pro jednani,
spoluprace s DR, MSc.
RR a DaSK, fizeni
komisi

* pozvanky na jednani,

* piiprava podkladu,

* zapisy z jednani,

¢ zvefejiiovani zapisi,

¢ zvetejiiovani dokumentd,
¢ archivace z4pist,

¢ evidence a kontrola tkolt.
3. | Ekonomika (v¢. Bc. Jan Musal e vedeni uéetnictvi CSTS
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ucetnictvi a dotaci

¢ vedeni ucetnictvi CDSS

¢ sprava klubovych a diviznich pokladen

* sprava fakturaci, zpracovani podklada pro vyplaceni
* ckonomicky servis divizim, klubtim a ¢lendim

Jaroslav Dostal

¢ ucetni dozor

¢ dailova agenda

® priprava a podani danovych pfiznani
* komunikace s danovym Gfadem

Ing. Martin Dvotak

* sprava dotaci

Pravni oblast a
legislativa

Ing. Martin Dvorak

* externi sluzby
® vybérova fizeni (mimo soutézi a vzdélavacich akci)

Ing. Jana Kukucova,
MSc.

* evidence platnych dokumentti CSTS,
¢ zvefejiiovani dokument,
e archiv dokumentii CSTS.

Personalni agenda

Ing. Jana Kukucova,
MSc.

* sprava smluv management
* sprava smluvni dokumentace

Rizeni a chod
sekretariatu

Ing. Jana Kukucova,
MSc.

* vyfizovani piihlagek IC a KC

* zadavani a kontrola ¢lenskych ptispévka,

* zadavani zmén v kartach IC a KC

* sledovani smluvnich zavazk (trenéii KC)

* hostovani, piestupy,

* komunikace s ¢lenskou zékladnou (call centrum)
® sprava archivu

Barbora
Fellinghauerova

* zdravotni zptuisobilost
* komunikace s ¢lenskou zékladnou (call centrum)

Svervisni spole¢nost
CSTS (CDSS)

Ing. Martin Dvorak

* kompletni management firmy

Barbora
Fellinghauerova

* e-shop

2. Agendy viceprezidenta pro vniti‘ni zaleZitosti:

Oblast PPS Agendy
1.viceprezident Ing. Filip Karasek * spolupréce a pfipadné zastupovani prezidenta
Vnitrosvazova Ing. Filip Karasek * zajisténi mista a technického vybaveni pro jednani,
komunikace a * pozvéanky na jednéni,
spoluprace

* piiprava podkladu,

® zapisy z jednani,

* zvetejnovani zapisu,

¢ zvetejnovani dokumentd,
¢ archivace zapisu,

¢ evidence a kontrola tkolt.

Jednani divizi

Marcel Gebert

* komunikace s divizemi
* metodickd pomoc s vyuzivanim www.csts.cz

¢ zajistovani valnych hromad divizi dle Stanov
¢l.17.1,2

Ing. Jana Kukucova

¢ podklady pro jednani valnych hromad z ¢lenské
databaze

Interni pracovni
dokumenty

Ing. Filip Karasek

¢ vytvareni a projednavani dokumentt

Ing. Jana Kukucova

¢ zvetejiiovani dokumentt,
¢ archivace dokumentt
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5. | Marketing a PR Ing. Filip Karasek

* planovani a fizeni marketingu CSTS a kooperace s
CDSS

* planovani a fizeni medialni politiky a souvisejici
jednani

Pavel Sluka

* tiskové zpravy a zpravodajstvi

6. | Sprava www.csts.cz
a profilti na soc.
sitich

Ing. Filip Karasek

* Vytvareni obsahu a provazani Www.csts.cz a profilt
na soc. sitich

* komunikace s ¢lenskou zakladnou
* komunikace s vetejnosti

Pavel Sluka

® vytvaieni obsahu pro soc. sité

Mgr. Linda
Kvasni¢kova

® sprava profilii na soc.sitich

3. Agendy viceprezidenta pro sport:

Oblast PPS

Agendy

1. | Soutéze Barbora
Fellinghauerova

* autorizace sout&Zi a jejich zvefejnéni na webu CSTS

¢ zaddvani zmén propozic

* piiprava materiall a evidence zprav odborného
dozoru ze sout¢zi vybérového fizeni

* ptiprava, Gcast na jednani a zpracovani vystupi
vybérového tizeni pro soutéze CSTS (MCR, STL,
TL)

2. | Reprezentace Ing. Michal Drha

*slozeni NRT (cestou IS)

Barbora
Fellinghauerova

* evidence a zvefejiiovani vysledkd na mezinarodnich
soutézich

¢ zdravotni prohlidky ¢lent NRT

* reprezentacni soupravy

3. pCTM Ing. Michal Drha *icast v CTM (cestou 1S)
¢ jednani s VSCM a SCM
Barpora ¢ piiprava kontrolnich srazi CTM
Fellinghauerova * zpracovani a evidence kondi¢nich testii &lent CTM
® zpracovani a evidence osobnich tdajt ¢lendt CTM
Ing. Jaroslav KuCera | realizaéni projekty
¢ vyhodnoceni akei NRT a zpravy o ¢innosti
4. 115 Ing. Martin Kolafik * spriva a rozvoj informaéniho systému CSTS

4. Agendy viceprezidenta pro profesni véci:

Oblast PPS

Agendy

1. | Licencni systém Ing. Jana Kukucova,
(trenéfi, porotci, MSc.
funkcionari soutézi)

¢ evidence licenci a osobnich dat (plnéni podminek pro
obnovu a prodluzovani licenci)

2. | Vzdélavani Ing. Jana Kukucova,

MSc.

¢ piihlaSovani na kongresy WDSF
¢ zadavani Skoleni, kongresi a praxi do databaze

¢ evidence zadosti a plateb k licencim porotcti, trenérti
a funkcionai

¢ vybérova fizeni na zajisténi vzdélavacich akci
¢ organizacni a smluvni zajisténi vzdélavacich akci

3. | Nasazovani
(losovani) porot

Ing. Jana Kukucova,
MSc.

¢ seznamy porotcti pro MCR a WDSF
* organizacéni zajisténi losovani
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* komunikace s porotci

4. | Systémy hodnoceni | Martin Odstrcil * komplexni feSeni systémti hodnoceni pro soutéze
CSTS

§ 4 Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Nepouzito

Seznam provedenych zmén, 0daji o jejich schvalovani, platnosti a uc¢innosti:

oznaceni verze | dotcené o~
1 . y schvalil L .
(rrmmdd) clanky a popis zmény dne |?vereinéno | ucinnost
body
OA02_180419 novy dokument VR 04.05.18 | 04.05.18
19.04.18
OA02_191202 opraveny dokument dle nového slozeni VR VR 5.12.19 5.12.19
2.12.19
OA02_201102 |§1.1.,1.2. |vypusténo a nahrazeno novym §1.1. VR 07.11.20 | 21.11.20
precislovan §1.3. na §1.2.) 02.11.20
§3.1.4. sprava dotaci — Ing. Martin Dvorak
§3.1.6., rozdéleni vybérovych fizeni dle zameéreni
23,31,
4.2.
OA02_2101xx |vSechny § |upfesnéni systému prace VR a zapracovani VR XX.XX.21 | XX.XX.21
personalnich zmén XX.Xx21
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