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Pouzité zkratky:

VR Vykonna rada

CDSS Czech DanceSport services (servisni PPS
spole¢nost CSTS)

(0N Organiza¢ni smérnice BPS

profesionalni pracovnik sekretariatu

brigadnicky pracovnik sekretariatu
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§ 1 Vymezeni ptisobnosti

1. Tato organizacni sméernice upiesnuje rozdéleni oblasti plisobeni a odpovédnosti ¢lent VR a
rozdeleni jednotlivych agend mezi pracovniky sekretariatu.

2. Tato organizacni smérnice nefesi zajisténi narazovych pozadavki vznikajicich zavedenim
novych agend ¢i jejich nového zplisobu zpracovavani, ani narazovych zvyseni naroku na
kapacity sekretariatu pfi feSeni pfechodnych situaci, napt. pti prechodu kalendainiho roku.
Tyto situace budou i nadale feSeny zapojenim zaskolenych dobrovolniki a brigddnikt - BPS.

§ 2 Vymezeni puisobnosti ¢lenit VR

1. Oblasti piisobeni a odpovédnosti v navaznosti na Stanovy CSTS ¢1.14.3 a organiza¢ni
smérnici OAOI se upfesiiuji takto:

: Viceprezident pro
Prezident R P P S
vnitini zalezitosti sport profesni véci
1. | Legislativa 1. | Jednani organt 1. | Soutéze 1. | Trenéfi, porotci,
CSTS Funkcionaii
2. | Komunikace s 2. | Public relation 2. | Reprezentace (NRT) | 2. | Vzdélavani
vnéjsim
prostfedim
3. | Ugetnictvi 3. | Clenska zékladna 3. | STM
4. | Ekonomika 4. | Personalni agenda
5. | Servisni
spole¢nost CSTS
(CDSS)

6. | Pravni oblast

7. | Informacni systém

§ 3 Zajisténi agend
1. Agendy prezidenta CSTS:

Oblast PPS Agendy

1. | Legislativa Ing. Jana Kuku€ova, | eevidence platnych dokumentii CSTS,
MSc.

¢ zvefejiiovani dokumenti,
* archiv dokumentii CSTS.

2. | Komunikace s Ing. Jana Kukucovd, | eagendy WDSF:
vn&jS$im prostiedim: | MSc.

& - evidence a sprava MIN, ID karet a eID karet a
* MSMT (sportovni souvisicich poplatkd,

oblast), - evidence a sprava licenci WDSF a souvisich
. WPSF, DSE a poplatku,

jejich ¢lenové - zahraniéni prestupy,
¢ (;OV, 5 - nominace porotci WDSF/DSE,
*CUS, CAUS,

* sportovni a

* agendy mezinarodnich soutézi v CR:

- prihlasky a granty soutézi,
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tanecni organizace
v CR

* VIP, Cestni
¢lenové

- mezinarodni kalendare,
- zajistovani oficidlnich pozvani porotci,
- zajistovani vizovych pozvani pro zahrani¢ni
ucastniky soutézi,
¢ titularni soutéze WDSF/DSE:
- nominace reprezentantti (v¢. otevienych
mistrovstvi),
- zajisténi ucasti sportovci i doprovodu (informace,
pobyt, transfery, ...)
* pozvanky VIP a estnych ¢lentt CSTS na akce CSTS
¢ zpracovani vysledkovych podkladi pro dotace a PR
* komunikace se ¢leny WDSF/DSE

Ucetnictvi

Bc. Jan Musal

* vedeni uéetnictvi CSTS

¢ vedeni Gcetnictvi CDSS

¢ sprava klubovych a diviznich pokladen

* sprava fakturaci, zpracovani podkladd pro vyplaceni
® eckonomicky servis divizim, klubiim a ¢lenim

Jaroslav Dostal

* Ucetni dozor

Ekonomika

Jaroslav Dostal

¢ danova agenda
* priprava a podani danovych pfiznani
* komunikace s danovym ufadem

Ing. Martin Dvorak

* sprava dotaci

Servisni spolecnost
CSTS (CDSS)

Ing. Martin Dvorak

* kompletni management firmy

Pravni oblast

Ing. Martin Dvorak

* externi sluzby
* vybérova fizeni (mimo soutézi a vzdélavacich akei)

Informacni systém

Ing. Filip Karasek

* sprava a rozvoj informaéniho systému CSTS

2. Agendy viceprezidenta pro vniti‘ni zaleZitosti:

Oblast

PPS

Agendy

Jednani organt

CSTS:

* VK CSTS

* VR CSTS

* Komise vnéjsich
vztahti

* Legislativni
komise

Ing. Jana Kukucova,
MSc.

* zajisténi mista a technického vybaveni pro jednani,
¢ pozvanky na jednani,

¢ priprava podkladu,

® zapisy z jednani,

¢ zvetejnovani zapisu,

¢ zvetejiiovani dokumentd,

e archivace zapisu,

* evidence a kontrola ukola.

Public Relation

Ing. Filip Karasek

* PR strategie
* komunikace s ¢lenskou zakladnou
* komunikace s vefejnosti

Ing. Filip Karasek

e redakce CSTS

Pavel Sluka

* sprava internetovych komunikacnich kanala
* sprava a vyroba videomaterialii

Petr Barnat

* socialni sité

Clenska zakladna —
IC

Dana Machatova

¢ vyfizovani piihlasek
¢ zadavani novych ¢lenti do databaze
¢ zadavani ¢lenskych piispévki, hostovani, piestupy,
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zdravotni zplisobilost

¢ zaddvani zmén v kartach ¢lent

¢ vyroba ¢lenskych a soutéznich prukazi a jejich
distribuce

* sprava archivu

Clenska zakladna -
KC

Dana Machatova

* zaddvani novych klubd, ptispévka

® zadavani zmén v kartach klubt

¢ sledovani smluvnich zavazki (trenérské licence)
* klubova agenda

4. | Personalni agenda Ing. Jana Kukucova,

MSc.

® sprava smluv management
* sprava smluvni dokumentace

3. Agendy viceprezidenta pro sport:

Oblast PPS

Agendy

1. | Soutéze Dana Machatova

* autorizace soutéZi a jejich zvefejnéni na webu CSTS

¢ zaddvani zmén propozic

* piiprava materiall a evidence zprav odborného
dozoru ze sout¢zi vybérového fizeni

® ptiprava, Gcast na jednani a zpracovani vystupi
vybérového tizeni pro soutéze CSTS (MCR, STL,
TL)

2. | Reprezentace Barbora ¢ evidence a zvefejiiovani vysledkii na mezinarodnich
Fellinghauerova sout&zich
¢ zdravotni prohlidky ¢leni NRT
* reprezentacni soupravy
3. | STM Barbora * pfiprava kontrolnich sraztt STM
Fellinghauerova * zpracovani a evidence kondi¢nich testl ¢lenti STM

* zpracovani a evidence osobnich daji ¢lentt STM

Ing. Jaroslav Kucera

¢ realizacni projekty
* vyhodnoceni akei NRT a zpravy o ¢innosti

4. Agendy viceprezidenta pro profesni véci:

Oblast ERS Agendy
1. | Trenéfi, porotci, Ing. Jana Kukucova, ¢ evidence licenci a osobnich dat (plnéni podminek pro
funkcionafi MSc. obnovu a prodluzovani licenci)
2. | Vzdélavani }\IAl% Jana Kukucovd, | epiihlasovani na kongresy WDSF
C.

* zadavani skoleni, kongresu a praxi do databaze

¢ evidence zadosti a plateb k licencim porotcti, trenérti
a funkcionait

* vyberova fizeni na zajisténi vzdélavacich akei

§ 4 Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Seznam provedenych zmén, daji o jejich schvalovani, platnosti a i€innosti:
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§3.1.4. sprava dotaci — Ing. Martin Dvotédk
§3.1.6., rozdéleni vybérovych tizeni dle zaméteni
2.3.,3.1,

4.2.

oznaceni verze | dotcené schvalil

(rrmmdd) Clanky a Ppopis zmény dne zverejnéno | ucinnost

body

OA02_180419 novy dokument VR 04.05.18 | 04.05.18
19.04.18

OA02_191202 opraveny dokument dle nového sloZeni VR VR 5.12.19 5.12.19
2.12.19

OA02_201102 |§1.1.,1.2. |vypusténo a nahrazeno novym §1.1. VR 07.11.20 | 21.11.20
precislovan §1.3. na §1.2.) 02.11.20
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