
Základní principy 
Kdo může žádat: 
Právní forma 

• Spolek s hlavní činností v oblasti sportu, a to minimálně 2 roky k datu podání, sportovní klub 
nebo tělovýchovná jednota 

• Žadatel je bezúhonný (nebyl pravomocně odsouzen pro úmyslný trestný čin, pro trestný čin 
hospodářský, pro trestný čin proti majetku, nebo trestný čin související s činností v oblasti 
sportu, nebo se na něj hledí, jako by nebyl odsouzen) 

Členská základna 

• Minimálně 12 členů do 23 let (ročník narození 1996 - 2017) k 30.9.2018 – nutno doložit 
jmenným seznamem členů s rokem narození (pouze rok) 

• Minimální příspěvek – 100 Kč /rok/člena 
• Minimálně 1x týdně cvičící 

Kolik můžete nejvíce získat můžete spočítat v kalkulačce – odkaz je níže. 

Jak žádat 
Pouze prostřednictví IS-SPORT – viz níže. 

Na co lze čerpat 
Detailně rozepsáno ve výzvě – odkaz níže. 

Co doložit 
Doporučuji si vytisknout výzvu a postupně si odškrtávat a dělat hromádku s dokumenty. 

Pokud není stanoven formulář pro určitou přílohu, je nutné ji poskytnout volnou formou. 

Následující Povinné přílohy se přikládají pouze elektronicky do IS-SPORT 

a) potvrzení o vedení bankovního účtu žadatele, kopii smlouvy o bankovním účtu nebo výpisu z 
bankovního účtu spolku (žadatele); 

b) rozpočet projektu – žadatel předloží předpokládaný rozpočet čerpání dotace (Příloha č. 1); 

c) jmenný seznam členů žadatele k 30. 9. 2018, obsahující jméno, příjmení, rok narození a kategorii 
dle odst. 11.5 Výzvy. 

Podání 
Poštou – datum podání (razítko na podacím lístku) nejpozději 31.10.2018 – pokud budete podávat na 
poslední chvíli, počítejte s tím, že na poštách jsou v termínech podání žádostí velké fronty (až 2 
hodiny). 

Osobně na podatelnu MŠMT nejpozději 31.10.2018 (razítko z podatelny) 

Datovou schránkou – novinka - ID: vidaawt nejpozději 31.10.2018 

  



Postup pro zpracování dotací MŠMT pro sportovní kluby – 
PROGRAM „MŮJ KLUB 2019“ 
Nejdříve je nutné založit si uživatelský účet v systému MŠMT. Toto naleznete na adrese: 

http://is-sport.msmt.cz/ 

Klepnutím na tlačítko ZAREGISTROVAT SE 

 

Na titulní straně také naleznete nutné dokumenty, které budete muset přiložit k žádosti, a to jak 
elektronicky, tak i písemnou formou.  

 

Vypište registrační údaje a odešlete žádost o registraci stiskem tlačítka REGISTROVAT ORGANIZACI 
DO SYSTÉMU 

 



Po odeslání žádosti vám na e-mail, který jste při registraci uvedli, přijde zpráva s odkazem pro aktivaci 
účtu. Na odkaz klepněte a otevře se vám stránka s informací, že došlo k úspěšné aktivaci účtu a na e-
mail Vám bude odeslána zpráva s přihlašovacími údaji. 

Přihlašovací údaje použijte k přihlášení do systému. 

 

 

Jako první doporučuji upravit údaje o organizaci 

 

 

  



Otevře se Vám okno, kde nastavíte jednotlivé parametry. Vyplňte všechny potřebné údaje o žadateli. 

 

 

Na záložce dokumenty organizace nahrajte potřebné dokumenty dle seznamu na titulní straně 
klepnutím na PŘIDAT NOVÝ DOKUMENT. 

 

 

  



Tím se dostanete na výběr dokumentů, které nahrajete z Vašeho počítače do systému MŠMT 

 

Vyberte příslušný soubor, napište název souboru a zvolte typ souboru. 

 

Nezapomeňte nastavit v položce Zástupci organizace statutárního zástupce (nebo více statutárních 
zástupců).  

 

  



Nového založíte stiskem tlačítka přidat nového zástupce kdy Vám vyskočí okno: 

 

Abyste mohli žádat o program „Můj klub 2019“, musíte mít v záložce Charakteristika uveden jako 
druh sportovního spolku SK a TJ, do názvu mezinárodní organizace nemusíte uvádět nic a do počtu 
členů mezinárodní organizace napište 0. 

 

 

  



V okamžiku, kdy budete mít vše vyplněno, klepněte na tlačítko projekty, kde se Vám zobrazí možnost 
založení nového projektu na „Můj klub 2019“ 

 Po kliknutí na tlačítko se Vám zobrazí obrazovka, kde napíšete název projektu a potvrdíte. 

 

 

Potvrzením tlačítkem ZALOŽIT NOVÝ PROJEKT se dostanete na stránku rozpracovaných projektů. 

Nyní musíte stisknout tlačítko EDITOVAT, které Vám otevře následující okno: 

 

Vyplňte jednotlivé položky 

  



Ekonomika – dle Vašich požadavků 

 

Členská základna – zde pozor, nutno uvést údaje, které budete zároveň předkládat v přílohách 
(členská základna, účetní uzávěrka…) 

 

  



V odrážce sport vyberete ze seznamu položku TANEČNÍ SPORT 

 

V odrážce přílohy doplňte přílohy, pokud jste tak ještě neučinili. 

 

V okamžiku, kdy budete mít všechny položky vyplněny – z šedých křížků budou zelené fajfky, můžete 
odeslat hotový projekt stiskem tlačítka UZAVŘÍT A PODAT HOTOVÝ PROJEKT, nebo jej můžete nechat 
rozpracovaný a prohlédnout si ho můžete stiskem tlačítka NÁHLED PROJEKTU.  

 

Důrazně doporučuji před podáním projektu ještě jednou zkontrolovat, zda jsou jak v projektu, tak 
v údajích o organizaci uvedeny správné údaje a zda jsou přiloženy všechny požadované přílohy. 

Stiskem tlačítka UZAVŘÍT A PODAT HOTOVÝ PROJEKT odešlete hotový projekt a zároveň Vám vyskočí 
nabídky k vytištění dokumentu. 



DOKUMENT JE NUTNÉ VYTISKNOUT A 
PODEPSANÝ OD STATUTÁRNÍHO 
ZÁSTUPCE POSLAT NA MŠMT NEJPOZDĚJI 
DO 31.10.2018 

 

Odkazy 

Výzva 

http://www.msmt.cz/file/48498_2_1/ 

Příloha 1 – Rozpočet 

http://www.msmt.cz/file/48499_1_1/ 

Kalkulačka 

http://www.msmt.cz/file/48497_1_1/ 

 


